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I. Введение 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования «Детский технопарк «Кванториум» - Дом 

пионеров» г. Альметьевска Республики Татарстан – учреждение 

дополнительного образования, объединяющий коллектив педагогических 

работников, родителей (законных представителей)  и детей от 6 до 18 лет. 

Сокращенное наименование: МБОУДО «Детский технопарк 

«Кванториум» - Дом пионеров» г. Альметьевска. 

Юридический адрес: 423450, Республика Татарстан г. Альметьевск, ул. 

Тимирязева, д.20.  

Деятельность образовательного учреждения опирается на следующие 

нормативные документы: 

- Федеральный закон об образовании в Российской Федерации от 

29.12.2012г. №273-ФЗ (с изменениями и дополнениями). 

- Закон Республики Татарстан от 22.07.2013 №68-ЗРТ «Об образовании». 

- Федеральный закон от 31 июля 2020г. № 304-ФЗ «О внесении 

изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» 

по вопросам воспитания обучающихся».  

- Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года, 

утвержденная Распоряжением Правительства РФ от 31 марта 2022г. №678-р. 

- Федеральный проект «Успех каждого ребенка» в рамках 

Национального проекта «Образование», утвержденного Протоколом 

заседания президиума Совета при Президенте Российской Федерации по 

стратегическому развитию и национальным проектам от 3.09.2018г. №10.  

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

3.09.2019г. №467 «Об утверждении Целевой модели развития региональных 

систем дополнительного образования детей». 

- Федеральный закон от 13 июля 2020г. №189-ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере» (с изменениями и 

дополнениями, вступившими в силу с 28.12.2022г.).  

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 

2022г. №629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам». 

- СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», утвержденные Постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020г. №28. 

- Устав МБОУДО «Детский технопарк «Кванториум» - Дом Пионеров» 

г. Альметьевска Республики Татарстан. Постановление Исполнительного 

комитета Альметьевского муниципального района №1054 от 29.05.2019г. 
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II. Приоритетные цели и задачи на 2023-2024 учебный год 

Цель: создание развивающего образовательного пространства для 

успешной социализации и творческой самореализации каждого 

обучающегося. 

Задачи:  

- обеспечить доступность и равные возможности в получении 

обучающимися качественного дополнительного образования; 

- совершенствовать образовательную деятельность в рамках наиболее 

перспективных направлений, запущенных в 2022-2023 учебном году, как  

«Автоквантум», «Аэроквантум», «Судомоделирование»; 

- продолжить  работу над профессиональным совершенствованием педа-

гогического состава образовательного учреждения; 

- расширить деятельность по развитию партнерства во всех 

объединениях учреждения с организациями, предприятиями реального 

сектора экономики для реализации приобретенных профессиональных 

компетенций учащимися в практической деятельности; 

- совершенствовать  воспитательную деятельность, направленную на 

разностороннее развитие личности учащихся, создание условий для 

самоопределения и социализации обучающихся на основе социокультурных, 

духовно-нравственных ценностей и принятых в российском обществе правил 

и норм поведения; 

- продолжить работу по формирование у обучающихся чувства 

патриотизма, гражданственности, уважения к памяти защитников Отечества 

и подвигам Героев Отечества, человеку труда и старшему поколению, 

взаимного уважения, бережного отношения к культурному наследию и 

традициям многонационального народа Российской Федерации, природе и 

окружающей среде. 

 

III. Работа по охране труда и комплексной безопасности 

образовательного учреждения 

№ Мероприятия Сроки Ответственный 

1 Подготовка приказов и планов 

работы по охране труда и 

пожарной безопасности 

Август -

сентябрь 2023  

Директор, 

ответственный 

методист, завхоз 

2 Акт-разрешение на проведение 

образовательной деятельности в 

учебных кабинетах 

Август -

сентябрь 2023 

Заместитель 

директора  

по УВР, завхоз  

3 Проверка на соответствие плана 

эвакуации, трафаретных указа-

телей мест нахождения огне-

тушителей  

Сентябрь 2023  Завхоз, 

сервисный 

инженер 

4 Контроль прохождения меди-

цинского осмотра сотрудниками  

Сентябрь 2023 Директор, юрист 

консультант 

5 Подготовка отчета по получению 

медицинского допуска, профес-

Сентябрь 2023 Директор,  

юрист 
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сиональной гигиенической под-

готовки и санитарного минимума 

сотрудников 

консультант 

6 Проведение инструктажей по 

охране труда и пожарной 

безопасности 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Ответственные  

лица по ОТ и ПБ 

7 Проведение инструктажей с сот-

рудниками учреждения по анти-

террористической безопасности 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

8 Проведение инструктажей по 

технике безопасности и охране 

труда:  

- вводный;  

- повторный;  

- целевой;  

- внеплановый 

Сентябрь 2023, 

март 2024 

по мере 

необходимости 

Директор, 

ответственное 

лицо по ОТ 

9 Ведение журналов учета 

инструктажей по охране труда и 

пожарной безопасности 

В течение  

учебного года 

Ответственное 

лицо по ОТ, 

завхоз 

10 Проведение учебных трени-

ровочных  занятий по эвакуации 

людей из здания во время пожара 

В течение  

учебного года 

Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

11 Организация и проведение 

учебных эвакуационных трени-

ровок по антитеррористической 

защищенности 

Cентябрь 2023, 

декабрь 2023, 

апрель 2024 

Антитеррористи-

ческая группа 

12 Заключение договоров с обслу-

живающими организациями 

на  согласование и утвержде-

ние графика прохождения меди-

цинского осмотра сотрудниками 

учреждения 

Январь -

февраль 2024  

Директор,  

юрист 

консультант 

13 Заключение и  пролонгирование 

договора на обслуживание систем 

пожарной сигнализации 

Январь -

февраль 2024 

Директор, 

сервисный 

инженер 

14 Проверка технического состоя-

ния  и проведение процедуры 

перезарядки огнетушителей 

Март 2024  Директор,   

завхоз, 

16 Проверка системы тревожной 

сигнализации 

Ежемесячно  Сервисный 

инженер 

17 Контроль за соответствием поме-

щений учреждения санитарно-

гигиеническим нормам, требо-

ваниям пожарной безопасности 

Ежемесячно  Директор, 

заместитель 

директора по 

УВР, завхоз 

18 Контроль за соответствием обору- Ежемесячно  Сервисный 
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дования и инвентаря, исполь-

зуемого сотрудниками образова-

тельного учреждения санитарно-

гигиеническим нормам, требова-

ниям пожарной безопасности 

инженер,  

завхоз 

19 Профилактический осмотр 

внутреннего освещения и наруж-

ного (уличного) освещения 

Ежемесячно  Сервисный 

инженер, завхоз 

20 Проверка наличия и исправности 

замков, комплектов запасных 

ключей к имеющимся выходам их 

образовательного учреждения 

Ежемесячно  Сервисный 

инженер, завхоз 

21 Монтаж и техническое обслужи-

вание систем противопожарного 

водоснабжения 

В течение  

учебного года 

Сервисный 

инженер 

22 Акт общего технического осмотра 

зданий и сооружений 

2 раза в год Сервисный 

инженер, завхоз 
 

IV. Основные направления деятельности педагогического коллектива 

4.1. Организация образовательно-воспитательного процесса 
 

№ Мероприятия Сроки Ответственный 

4.1.1. Разработка нормативно-правовых документов, 

информационно-аналитическая деятельность 

1 Акт готовности учреждения к 

2023-2024 учебному году 

Август 2023  Администрация 

ОУ 

2 Приказ «О создании рабочей 

комиссии об оценке эффектив-

ности деятельности педагоги-

ческих работников» 

Август 2023 Заместитель 

директора по 

УВР, 

юристконсультант 

3 Проведение тарификации и сдача 

статистической отчетности в 

установленные сроки 

Август 2023 Директор,  

юристконсультант 

4 Оформление приказов по дви-

жению обучающихся (о зачи-

слении в состав обучающихся, об 

отчислении из состава обу-

чающихся, перевод по окончании  

учебного года) 

Сентябрь 2023; 

 январь 2024, 

май 2023 

Директор, 

ответственный 

методист 

5 Проведение установочного педа-

гогического совета образова-

тельного учреждения 

Сентябрь 2023 Директор, 

заместители 

директора 

6 Утверждение дополнительных 

общеобразовательных общераз-

вивающих программ на 2023-2024 

учебный год 

Сентябрь 2023 Директор, 

заместитель 

директора по УВР 
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7 Утверждение учебного плана и 

расписания занятий на 2023-2024 

учебный год 

Сентябрь 2023 Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

8 Утверждение Программы разви-

тия учреждения на 2023-2026 

годы 

Сентябрь 2023 Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

9 Утверждение основной образова-

тельной программы учреждения и 

плана работы на 2023-2024 

учебный год  

Сентябрь 2023 Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

10 Планирование проектно-исследо-

вательской деятельности 

Сентябрь 2023 

 

Заместитель 

директора 

11 Утверждение расписания заня-

тий (на первое и второе полу-

годие) 2023-2024 учебного года 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

12 Внесение изменений и допол-

нений в локальные акты учреж-

дения (по мере необходимости) 

В течение  

учебного года 

Администрация 

ОУ 

13 Приказ об организации антитер-

рористической комиссии в 

образовательном учреждении 

Сентябрь 2023 Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

14 Приказ о создании комиссии по 

противодействию коррупции 

Сентябрь 2023 Директор, юрист 

консультант   

15 Приказ об обеспечении пожарной 

безопасности в образовательном 

учреждении 

Сентябрь 2023 Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

16 Приказ о создании системы граж-

данской обороны и назначении 

должностных лиц, ответственных  

за мероприятия по ГО и ЧС 

Сентябрь 2023 Директор, юрист 

консультант   

17 Приказы о проведении инструк-

тажей по ОТ и ПБ с сотрудниками 

учреждения 

В течение 

учебного года 

Директор, 

ответственное 

лицо по ОТ 

18 Приказы о проведении инструк-

тажей по правилам безопасности 

с обучающимися 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

19 Издание приказов об органи-

зации родительских собраний  

Сентябрь 2023,  

май 2024 

Заместитель 

директора по УВР 

20 Заключение договоров о сетевом 

взаимодействии с образова-

тельными организациями и 

промышленными предприятиями 

В течение  

учебного года 

Заместители 

директора 

21 Подготовка приказов об 

аттестации педагогических работ-

ников на соответствие занимае-

В течение  

учебного года 

Директор, 

ответственный 

методист 
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мой должности 

22 Приказ на прохождении курсов 

повышения квалификации  педа-

гогическими  работниками 

В течение  

учебного года 

Директор, 

ответственный 

методист 

23 Отчет по исполнению Муни-

ципального задания 

Декабрь 2023  Заместитель 

директора по УВР 

24 Плановое Муниципальное зада-

ние на новый период 

Январь 2024 Заместитель 

директора по УВР 

25 Статистический отчет 1-ДОД Январь 2024 Заместитель 

директора по УВР 

26 Отчет о результатах самообсле-

дования за 2023 год. Подготовка 

показателей деятельности образо-

вательного учреждения за 2023 

год 

Март 2024 Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

27 Мониторинг результатов обу-

чающихся и педагогических 

работников учреждения за 2023-

2024 учебный год 

Апрель - 

май 2024 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

28 Подготовка аналитического 

отчета за 2023-2024 учебный год 

Апрель - 

май 2024 

Администрация 

ОУ 

4.1.2. Создание условий для организации образовательно-

воспитательной  работы и творческого развития детей 

1 Организация учебных кабинетов 

и  лабораторий для проведения 

полноценных занятий  

Август 2023 Заместитель 

директора по 

УВР, завхоз 

2 Рекламно-информационная  

акция «Найди себя»:  

- привлечение детей и подростков 

в объединения;  

- выставки рисунков и детских 

творческих работ;  

- выступления на родительских 

собраниях, классных часах в 

школах  

Август 2023 Педагоги 

дополнительного 

образования 

3 Обеспечение учебных кабинетов 

медицинскими аптечками, сред-

ствами пожаротушения, инструк-

тивными документами по соблю-

дению техники безопасности  при 

использовании станков и 

оборудования  

Сентябрь 2023 Заместитель 

директора, завхоз, 

ответственный по 

охране труда 

4 Подготовка паспортов учебных 

кабинетов и вспомогательных 

помещений 

Сентябрь 2023 Педагоги  

технопарка 
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4.1.3. Реализация дополнительных общеобразовательных программ 

1 Разработка дополнительных об-

щеобразовательных общеразви-

вающих программ  

Август 2023 Педагоги 

дополнительного 

образования 

2 Подготовка программно-методи-

ческого обеспечения об-

разовательного процесса 

Август 2023 Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

3 Подготовка карточек образо-

вательных программ в системе 

«Навигатор дополнительного об-

разования Республики Татар-

стан» 

Август -

сентябрь 2023 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

4 Согласование и утверждение 

дополнительных общеобразо-

вательных общеразвивающих 

программ 

Сентябрь 2023 Заместитель 

директора по УВР 

5 Контроль реализации допол-

нительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

В течение  

учебного года 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

4.1.4. Формирование контингента обучающихся 

1 Утверждение списков обучаю-

щихся детских объединений на 

2023-2024 учебный год 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Методический 

отдел 

2 Формирование базы данных 

обучающихся  

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Методический 

отдел 

3 Работа с родителями (законными 

представителями) по оформле-

нию документов обучающихся и 

формированию личных дел 

учащихся 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Методический 

отдел 

4 Работа по наполнению информа-

ционного портала АИС 

«Навигатор дополнительного 

образования Республики 

Татарстан»  

В течение  

учебного года 

Методический 

отдел 

5 Привлечение в объединения 

детей, находящихся в трудной 

жизненной ситуации, детей-

инвалидов, детей и подростков, 

состоящих на учете в ПДН  

В течение  

учебного года 

Методисты, 

педагоги 

дополнительного  

образования 

6 Организация информирования 

общественности об образо-

вательных услугах и направ-

лениях деятельности  

В течение  

учебного года 

Специалист по 

работе со СМИ 
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4.1.5. Организация аттестации обучающихся 

1 Утверждение состава аттеста-

ционной комиссии 

Декабрь 2023, 

апрель 2024 

Заместитель 

директора по УВР 

2 Организация аттестационных 

испытаний обучающихся 

Декабрь 2023, 

май 2024 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

3 Анализ результатов промежуточ-

ной аттестации  

Декабрь 2023 Методический 

отдел 

4 Анализ результатов аттестации по 

завершению освоения ДООП 

Май 2024 Методический 

отдел 

4.1.6. Организационная деятельность 

1 Кадровое обеспечение системы 

дополнительного образования на 

текущий год  

Август -

сентябрь 

2023 

Администрация 

ОУ 

2 Организация набора детей в 

детские объединения 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Методический 

отдел 

3 Декада «Открытых дверей» для 

детей и родителей (законных 

представителей) 

 Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

4 Составление и утверждение 

графика открытых занятий и 

воспитательных мероприятий в 

детских объединениях 

Сентябрь 2023  Администрация 

ОУ 

5 Создание Совета первичного 

отделения  Движения Первых на 

базе детского технопарка 

«Кванториум – Дом пионеров» 

Сентябрь 2023 Администрация 

ОУ 

6 Взаимодействие в центрами 

«Точка роста» при обще-

образовательных школах 

В течение  

учебного года 

Заместитель 

директора 

7 Подготовка расписания учебных 

занятий в соответствии с требо-

ваниями СанПиН 2.4.3648-20  

До 01.09.2023г. Заместитель 

директора по УВР 

8 Корректировка расписания учеб-

ных занятий  

В течение  

учебного года 

Заместитель 

директора по УВР 

9 Проведение родительских собра-

ний в объединениях детского 

технопарка 

В течение  

учебного года 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

10 Организация работы по 

подготовке и проведению:  

- Педагогических советов.  

- Методических советов.  

- Общих собраний трудового 

коллектива.  

- Совещаний при директоре  

По плану Администрация 

ОУ 
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11 Планирование тематических 

недель, выставок, конкурсов, 

соревнований, хакатонов, мас-

тер-классов 

В течение  

учебного года 

Методический 

отдел 

12 Участие в организационно-

массовых мероприятиях ГБУ ДО 

«РЦВР»  на 2023-2024 учебный 

год 

По плану Педагоги 

дополнительного 

образования 

13 Участие в образовательных 

сессиях и федеральных мероп-

риятиях ФГБОУ ДО «ФЦДО» 

В течение  

учебного года 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

14 Результативность участия педа-

гогических работников в 

профессиональных конкурсах 

Декабрь 2023, 

май 2024 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

15 Результативность участия обу-

чающихся в конкурсных ме-

роприятиях  различного уровня 

Декабрь 2023, 

май 2024 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

16 Предоставление и обновление 

информации о деятельности   на 

официальном и альтернативном 

сайтах ОУ 

В течение  

учебного года 

Специалист по 

СМИ, ответствен-

ный методист 

 

4.2. Анализ и контроль организации образовательного процесса 

4.2.1. Циклограмма работы 
 

№ Мероприятия Сроки Ответственный 

1 Проведение тематических сове-

щаний и планерок при директоре  

Понедельник  Заместитель 

директора 

2 Консультации для учащихся, 

родителей (законных предста-

вителей) детского технопарка 

«Кванториум – Дом пионеров» 

Среда  Методический 

отдел 

3 Проведение консультаций для педа-

гогов дополнительного образо-

вания, методистов 

Четверг  Заместители 

директора 

4 Тематические проверки детских 

объединений в рамках внутреннего 

контроля 

По плану Администрация 

ОУ 

5 Контроль проведения мероприятий 

на базе детского технопарка 

«Кванториум – Дом пионеров» 

По плану Заместители 

директора 

6 Контроль проведения выездных 

мастер-классов, практических заня-

тий, мастер-классов с учащимися 

общеобразовательных организаций 

По плану Заместители 

директора 
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4.2.2. План внутреннего контроля 
 

ФК - Фронтальный контроль  

ТК - Тематический контроль  

ГОК- Группо-обобщающий контроль 

ПК - Персональный контроль 
 

Срок 
Вид 

контроля 

Содержание 

контрольно-

аналитической работы 

Ответственные 

Ежемесячно ФК Анализ и контроль 

организации образователь-

ного процесса:  

- посещение учебных заня-

тий (не менее 2 в неделю);  

- проверка наполняемости 

групп и посещаемости 

учащихся (по плану 

проверки);  

- анализ воспитательных, 

организационно-массовых 

мероприятий 

Заместители 

директора 

Ежеквартально ТК Проверка и анализ ведения 

журналов учета работы 

ПДО. Контроль за выпол-

нением дополнительных 

общеобразовательных 

программ  

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Сентябрь ТК Анализ и контроль орга-

низации комплектования 

детских объединений. 

Работа на портале «Нави-

гатор дополнительного 

образования РТ» 

Методический 

отдел 

Октябрь ПК Контроль качества препо-

давания аттестуемых педа-

гогов. Изучение методов 

работы аттестуемых педа-

гогов  

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Ноябрь ГОК Контроль реализации крат-

косрочных дополнитель-

ных общеобразовательных 

программ  

Заместители 

директора 

Декабрь ТК Промежуточная аттестация 

обучающихся  

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 
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Январь ТК Анализ и контроль 

организации комплекто-

вания детских объеди-

нений 

Методический 

отдел 

Январь ТК Методическое обеспечение 

образовательного процесса 

Методический 

отдел 

Февраль ГОК Анализ уровня сформиро-

ванности практических 

умений обучающихся дет-

ских объединений  

Заместители 

директора 

Март ТК Проверка состояния веде-

ния журналов учета работы 

педагогов дополнительного 

образования, содержания 

учебных занятий, уком-

плектованности учебных 

групп объединений  

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Апрель ТК Контроль обновления ин-

формации о деятельности 

объединений в информа-

ционно - телекоммуника-

ционной сети «Интернет»  

Заместители 

директора 

Апрель ТК Анализ показателей дея-

тельности учреждения за 

2023 год к отчету о само-

обследовании 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Май ТК Аттестация обучающихся 

по завершению освоения 

дополнительных общеоб-

разовательных программ 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Май ТК Реализация дополнитель-

ных общеобразовательных 

программ  

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Май ФК Анализ отчетной докумен-

тации педагогов дополни-

тельного образования  

Заместители 

директора 

 

4.3. Повышение педагогического мастерства 
 

4.3.1. Работа с педагогическими кадрами 

№ Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

1 Анализ кадрового потенциала 

педагогических работников 

Сентябрь 2023, 

май 2024 

Директор,  

юристконсультант 

2 Мониторинг общественной актив-

ности и результативности дея-

В течение  

учебного года 

Заместители 

директора 
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тельности педагогов 

3 Сопровождение молодых педаго-

гов и оказание методической 

помощи  

В течение  

учебного года 

Методический 

отдел 

4 Информирование педагогов о 

новых направлениях в дополни-

тельном образовании (норматив-

но-правовая документация, обра-

зовательные программы) 

В течение  

учебного года 

Директор,  

заместители 

директора 

5 Участие педагогических работ-

ников в мероприятиях на сайте 

«Научим.онлайн» 

В течение  

учебного года 

Методический 

отдел 

6 Проекты Кружкового Движения 

НТИ для укрепления техно-

логического суверенитета России 

В течение  

учебного года 

Заместитель 

директора  

4.3.2. Курсовая система повышения квалификации 

1 Корректировка перспективного 

плана повышения квалификации 

Сентябрь 2023 Заместитель 

директора по УВР 

2 Составление заявок по 

прохождению курсов 

Сентябрь 2023 Педагогические 

работники 

3 Участие педагогов и админи-

страции ОУ в работе курсов и 

образовательных сессий ФГБОУ 

ДО «ФЦДО», ГБУ ДО «РЦВР» 

В течение  

учебного года 

Педагоги, 

администрация 

ОУ 

4 Внесение лучших практик в 

Федеральный банк эффективных 

практик ФГБОУ ДО «ФЦДО» 

В течение  

учебного года 

Ответственный 

методист 

5 Подведение итогов курсовой 

системы повышения педаго-

гических кадров за 2023-2024 

учебный год 

Май 2023 Заместитель 

директора по УВР 

6 Составление списка педагогов  

для прохождения курсовой подго-

товки в 2023-2024 учебном году 

Май 2023 Ответственный 

методист 

Повышение квалификации педагогических кадров в 2024 году 

 ФИО Должность  Форма обучения 

1 Исламова Г.Г. Зам. директора по УВР очная 

2 Макарова И.В. Методист  заочная 

3 Мухарямова Т.В. Методист заочная 

4 Сулейманова Г.Р. Методист заочная 

5 Латыпов Р.Д. Педагог-организатор заочная 

6 Сибагатуллина Л.Т. Педагог доп. образования заочная 

4.3.3. Аттестации педагогических работников 

1 Нормативно-правовая база и  по 

вопросам аттестации (Приказ 

Сентябрь 2023 Заместитель 

директора по УВР 
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№196 от 24.03.2023г. Мини-

стерства просвещения РФ) 

2 Утверждение списка педагоги-

ческих работников, подлежащих 

аттестации на соответствие зани-

маемой должности 

Сентябрь 2023 Ответственный 

методист 

3 Групповая консультация для 

аттестующихся педагогов «Ана-

лиз собственной педагогической 

деятельности 

Октябрь 2023 Ответственный 

методист  

по аттестации 

4 Индивидуальные консультации по 

заполнению заявлений при 

прохождении аттестации 

В течение  

учебного года 

Ответственный 

методист  

по аттестации 

5 Изучение деятельности педагогов, 

оформление необходимых доку-

ментов для прохождения 

аттестации 

Согласно  

графику 

Члены 

аттестационной 

комиссии 

6 Проведение открытых занятий, 

мероприятий, представление 

собственного опыта работы 

аттестующимися педагогами 

Согласно  

графику 

Аттестующиеся 

педагоги 

 

4.4. Общее собрание работников 

Месяц Содержание Ответственные 

Сентябрь 2023 - Антитеррористическая защищенность 

и пожарная безопасность. 

- План работы по противодействию 

коррупции.  

- Инструктаж по охране труда и 

правилам безопасности. 

- Задачи педагогического коллектива на 

2023-2024 учебный год. 

Директор, 

председатель 

профкома, 

ответственные 

по ОТ, ПБ, 

антитеррори-

стической 

защищенности 

Январь 2024 - Итоги 1-го полугодия. Анализы, 

выводы, предложения. 

- Инструктаж сотрудников по охране 

труда. 

- Инструктаж сотрудников по пожарной 

безопасности 

Директор, 

председатель 

профкома, 

заместители 

директора, 

ответственный 

по ОТ и ПБ 

Май 2024 - Анализ деятельности по итогам 2023-

2024 учебного года. 

- Проведение Публичного отчета по 

итогам 2024 года. 

- Задачи педагогического коллектива на 

новый учебный год 

Директор, 

председатель 

профкома, 

заместители 

директора 
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4.5. Педагогические советы 

Месяц Тема Ответственные 

Сентябрь 2023 Тема: «Организация образовательно-

воспитательной работы в 2023-2024 

учебном году». 

1. Утверждение плана работы, 

основной образовательной программы 

на 2023-2024 учебный год.  

2. Утверждение годового календарного 

графика, учебного плана на 2023-2024 

учебный год. 

3. Утверждение дополнительных обще-

образовательных общеразвивающих 

программ  

Директор, 

заместители 

директора 

Ноябрь 2023 Тема: «Приобщение учащихся к 

истокам национальной культуры как 

фактор духовно-нравственного воспи-

тания»  

1. Изучение орнаментального искус-

ства народов Поволжья на занятиях (из 

опыта работы педагогов дополни-

тельного образования). 

2. Мастер-класс как инструмент разви-

тия познавательного интереса обучаю-

щихся к народной культуре 

Заместитель 

директора по 

УВР, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Март 2024 Тема: «Проектная деятельность как 

фактор развития личности обучаю-

щихся и роста профессионального 

мастерства педагогов». 

1. Систематизация знаний педагогов по 

развитию проектно-исследовательской 

деятельности детей. 

2. Раскрытие творческого потенциала 

ребенка через проектную и ис-

следовательскую деятельность (из 

опыта работы педагогов) 

Заместитель 

директора, 

методисты, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Май-2024 Тема: «Педагогический анализ дея-

тельности образовательного учреж-

дения за 2023-2024 учебный год». 

1. Анализ деятельности образо-

вательного учреждения за текущий 

учебный год. 

2. Основные задачи и направления 

деятельности на новый учебный год 

3. О выпуске и переводе обучающихся 

на следующий год обучения 

Директор, 

заместители 

директора 
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4.6. Методические советы 

Месяц Тема Ответственные 

Сентябрь 2023 Тема: «Реализация Концепции дополни-

тельного образования детей до 2030 

года». 

1. Согласование плана работы 

методического отдела на 2023-2024 

учебный год.  

2. Зачисление детей на 1-й год обучения 

2023-2024 учебного года. 

3. Изучение нормативно-правовых   

документов. 

4. Работа в системе «Навигатор 

дополнительного образования РТ» 

Председатель и 

члены методи- 

ческого совета 

Октябрь 2023 Тема: «Организация воспитательной 

работы с учащимися на основе духовно-

нравственных ценностей». 

1. Духовно-нравственное и патрио-

тическое воспитание, как неотъемлемая 

часть воспитательной работы.  

2. Работа с родительской обществен-

ностью детского технопарка 

Председатель и 

члены методи- 

ческого совета 

Февраль 2024 Тема: «Педагогический кейс педагога 

дополнительного образования». 

1. Профессиональные компетенции пе-

дагога дополнительного образования.  

2. Современные воспитательные техно-

логии, используемые педагогами в 

профессиональной деятельности 

Председатель и 

члены методи- 

ческого совета 

Май 2024 Тема: «Анализ работы методического 

совета за 2023-2024 учебный год». 

1. Аттестация учащихся по итогам 

учебного года.  

2. Анализ участия обучающихся и 

педагогических работников в мероп-

риятиях различного уровня по итогам 

учебного года. 

3. План работы на летний период 

Председатель и 

члены методи- 

ческого совета 

 

4.7. Совещание при директоре 

Месяц Содержание Ответственные 

Август 2023 - Разработка учебного плана, распре-

деление нагрузки.  

- Комплектование групп в 

объединениях.  

Администрация 

образовательного 

учреждения, 

методический 
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- Работа на портале «Навигатор 

дополнительного образования РТ» 

отдел 

Сентябрь 2023 - Итоги организационного периода по 

комплектованию групп.  

- Составление, рассмотрение и утверж-

дение расписания в объединениях 

Администрация 

образовательного 

учреждения 

Октябрь 2023 - Организация и проведении работы по 

аттестации педагогов. 

- Размещение информации о 

деятельности учреждения на офи-

циальном сайте и социальных сетях (В 

Контакте, Телеграмм) 

Администрация 

образовательного 

учреждения, 

методический 

отдел 

Ноябрь 2023 - Состояние номенклатурной доку-

ментации: электронных журналов 

образовательных программ.  

- Работа в АИС «Электронное образо-

вание Республики Татарстан»  

Администрация 

образовательного 

учреждения, 

методический 

отдел 

Декабрь 2023 - Составление графика очередных 

отпусков 2024 года 

- Итоги промежуточной аттестации 

обучающихся 

Администрация 

образовательного 

учреждения, 

методический 

отдел 

Январь 2024 - Анализ деятельности по итогам I 

полугодия 2023-2024 учебного года. 

- Результативность участия педагогов и 

обучающихся в конкурсах, олимпиадах 

различного уровня 

Администрация 

образовательного 

учреждения, 

методический 

отдел 

Февраль 2024 - Сохранность контингента учащихся. 

- Участие в грантах, конкурсах 

Методический 

отдел 

Март 2024 Формирование отчета по показателям 

самообследования учреждения за  

2023 год 

Методический 

отдел 

Апрель 2024 Отчет деятельности учреждения по 

результатам самообследования. 

- Показатели деятельности образова-

тельного учреждения, подлежащей 

самообследованию 

Методический 

отдел 

Май 2024 - Итоги аттестации обучающихся по 

завершению освоения ДООП.  

- Организация итогового педагогиче-

ского совета. 

- Организация и проведение итоговых 

родительских собраний в объединениях 

Администрация 

образовательного 

учреждения, 

методический 

отдел, педагоги 

дополнительного 

образования 
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4.8. Информационная деятельность 
 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственные 

1 Размещение и обновление инфор-

мации о деятельности детского 

технопарка «Кванториум - Дом пио-

неров» на сайте учреждения  

В течение  

учебного 

года 

Ответственный 

методист 

2 Размещение информационных сооб-

щений и материалов в социальных 

сетях и мессенджерах  

В течение  

учебного 

года 

Специалист по 

СМИ 

3 Подготовка официальных сообще-

ний и иных текстовых материалов, 

относящихся к деятельности 

детского технопарка  

В учебного 

течение года 

Администрация 

ОУ 

4 Распространение в СМИ офи-

циальных сообщений и других 

информационных материалов, от-

носящихся к деятельности детского 

технопарков  

В течение  

учебного 

года 

Администрация 

ОУ 

5 Отслеживание и информирование 

обучающихся о проведении различ-

ных мероприятий  

В течение  

учебного 

года 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

6 Организация публикаций, статей, 

размещение сюжетов о деятельности 

детского технопарка «Кванториум – 

Дом пионеров» в СМИ  

В течение  

учебного 

года 

Администрация 

ОУ 

7 Подготовка аудио-визуальных мате-

риалов для использования в 

образовательном процессе 

В течение  

учебного 

года 

Специалист по 

СМИ 

8 Содействие журналистам, осущест-

вляющим сбор и подготовку 

материалов для публикации  

В течение  

учебного 

года 

Администрация 

ОУ 

 

V. Организация методической работы 

№ Содержание работы 
Сроки  

исполнения 

5.1. Организационная работа 

1 Прием, отчисление, перевод обучающихся.  Сбор 

информации, создание банка данных, 

систематизирование сведений 

В течение  

учебного года 

2 Обновление, рецензирование дополнительных 

общеразвивающих программ (создание банка 

данных) 

Август -  

сентябрь 2023  

3 Участие в разработке и корректировка нормативных 

локальных актов 

Август -  

сентябрь 2023 
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4 Формирование личных дел обучающихся Сентябрь 2023  

5 Работа в АИС «Электронное образование» и 

«Навигатор дополнительного образования 

Республики Татарстан» 

В течение  

учебного года 

6 Заключение договоров с общеобразовательными 

школами о сетевом взаимодействии 

Сентябрь 2023 

7 Утверждение плана по организации методической 

работы 

Сентябрь 2023 

8 Определение контингента и составление плана 

работы по организации проектно-исследователь-

ской деятельности с учащимися 

Сентябрь 2023 

9 Разработка плана работы по организации работы с 

детьми с ограниченными возможностями здоровья 

Сентябрь 2023 

10 Составление плана участия педагогических 

работников в мероприятиях по повышению 

квалификации (семинары, мастер-классы, стажи-

ровки)  для согласования и утверждения 

Сентябрь 2023 

11 Составление рабочего плана воспитательной 

работы Совета первичного отделения «Движения 

Первых» на 2023-2024 учебный год 

Сентябрь -

октябрь 2023 

12 Мониторинг качества образовательного процесса 

(промежуточная и аттестация по завершению 

освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ) 

Сентябрь 2023, 

декабрь 2023, 

май 2024 

 

13 Методическая помощь в подготовке к процедуре 

аттестации и повышению квалификации 

педагогических работников 

Сентябрь 2023,   

январь 2024 

14 Мониторинг результатов обучающихся за 2023-

2024 учебный год 

Сентябрь 2023,   

май 2024 

15 Мониторинг результатов педагогических 

работников за 2023-2024 учебный год 

Сентябрь 2023,   

май 2024 

16 Составление плана мастер-классов педагогов 

дополнительного образования 

Ежеквартально  

17 Редактирование официального сайта образо-

вательного учреждения  

Ежемесячно  

18 Контроль за исполнением кейсов, вводных модулей, 

и других программ, проведением мастер-классов, 

посещением занятий, проверка журналов учета 

рабочего времени 

Не реже 

1 раза в месяц 

19 Подготовка протоколов заседаний педагогических 

советов, методических советов 

После проведения 

заседания 

20 Мониторинг результатов участия обучающихся в 

конкурсах, фестивалях различного уровня 

Декабрь 2023, 

май 2024  

21 Оценка качества образовательного процесса. 

Подготовка отчета о самообследовании за 2023 год 

Февраль 2024, 

март 2024 
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22 Заполнение новостного блока на официальном 

сайте образовательного учреждения 

В течение  

учебного года 

23 Организация редактирования подготавливаемых к 

изданию программ, учебных и методических 

пособий, диссеминации педагогического опыта 

В течение  

учебного года  

24 Организация проведение воспитательных 

мероприятий  в учебных объединениях 

В течение  

учебного года 

25 Организация системы внешних связей учреждения 

дополнительного образования детей, необходимых 

для успешного осуществления нововведений 

В течение  

учебного года 

26 Подведение итогов работы методического отдела Май 2024  

5.2. Методическая работа с кадрами 

1 Мониторинг количественного и качественного 

состава педагогов.  Прогнозирование  потребностей 

педагогов в методическом обеспечении обра-

зовательного процесса 

Август -  

сентябрь 2023 

2 Методическое сопровождение по проектированию 

дополнительных общеобразовательных  общеразви-

вающих  программ и учебных кейсов 

Август -  

сентябрь 2023 

3 Консультирование по вопросам редактирования 

личных кабинетов педагогов 

Сентябрь 2023, 

май 2024 

4 Мониторинг результатов участия педагогических 

работников в конкурсах, фестивалях различного 

уровня 

Декабрь 2023, 

май 2024 

5 Взаимодействие с центрами «Точка роста» в рамках 

Федерального проекта «Успех каждого ребенка» 

В течение  

учебного года 

6 Методическое сопровождение и оказание 

консультативной помощи педагогическим работ-

никам в формировании портфолио педагогической 

деятельности 

В течение  

учебного года 

7 Организация участия педагогических работников в 

мероприятиях по повышению квалификации 

(семинары, мастер-классы, образовательные 

стажировки)  

В течение  

учебного года 

8 Методическое сопровождение педагогов по 

организации открытых занятий, мастер-классов, 

семинаров-практикумов 

В течение  

учебного года 

9 Организационно-методическое сопровождение 

конкурсов профессионального педагогического 

мастерства, семинаров, мастер-классов 

В течение  

учебного года 

10 Оказание методической помощи в подготовке 

педагогов к профессиональным конкурсам 

В течение  

учебного года 

11 Участие в Единых методических днях, 

конференциях, семинарах, вебинарах, просмотр 

видео уроков творчески работающих педагогов 

В течение  

учебного года 
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12 Обучение молодых педагогов технологии 

проектной деятельности 

В течение  

учебного года 

13 Подготовка положений конкурсов, сценариев 

массовых мероприятий 

В течение  

учебного года 

14 Отчет о сопровождении  центров «Точка роста» Май 2024 

5.3. Организация участия педагогических работников в 

профессиональных конкурсах и фестивалях 

1 Республиканский конкурс программно-методи-

ческих разработок, образовательных практик в 

системе дополнительного образования 

Сентябрь - 

октябрь 2023 

2 Республиканский конкурс электронных лэпбуков 

«Я – е-автор» 

Сентябрь - 

октябрь 2023 

3 Республиканский конкурс профессионального 

мастерства работников дополнительного образова-

ния детей  «Арктур» 

Сентябрь - 

декабрь 2023 

4 Республиканский конкурс методических 

материалов по воспитательной деятельности «Но-

вые векторы развития воспитания подрастающего 

поколения» 

Сентябрь -  

декабрь 2023 

5 Республиканский конкурс «Портфолио 

руководящих и методических работников 

организаций дополнительного образования» 

Октябрь -  

ноябрь 2023  

6 Семинар-совещание для кураторов детского движе-

ния по текущим конкурсам/проектам/вопросам 

1 раз  

в квартал 

7 Республиканский заочный конкурс методических 

разработок и презентаций «Шаг вперед» 

Ноябрь 2023 - 

февраль 2024 

8 Республиканский конкурс развивающих игр и 

дидактических пособий «Обучаемся играя» 

Январь -  

февраль 2024 

9 Республиканский конкурс дополнительных 

общеобразовательных программ 

Январь -  

май 2024 

10 Республиканский конкурс «Мое призвание» Февраль - 

март 2024 

11 Республиканский конкурс авторских видео мастер-

классов педагогов дополнительного образования 

«Педагог – мастер!» 

Февраль - 

март 2024 

12 Республиканский конкурс профессионального 

мастерства работников сферы воспитания и 

дополнительного образования детей «Сердце отдаю 

детям» 

Февраль - 

май 2024 

13 Республиканский конкурс профессионального 

мастерства работников сферы воспитания и 

дополнительного образования детей «Воспитать 

человека» 

Февраль - 

май 2024 

14 VI Республиканский конкурс фоторабот «Любимая 

профессия» 

Апрель - 

май 2024 
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5.4. Сотрудничество с родителями, социумом 

1 День открытых дверей - организация экскурсий для 

детей и родителей (законных представителей)  

Сентябрь - 

декабрь 2023 

2 Ознакомление родителей (законных 

представителей): 

- с дополнительными общеобразовательными  

программами; 

- с расписанием занятий; 

- сроками и формами промежуточной (по 

завершению освоения ДООП) аттестации 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

3 Утверждение графика  родительских собраний по 

направленностям 

Сентябрь 2023  

4 Заключение договоров с образовательными 

учреждениями по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ   

Сентябрь 2023 

5 Привлечение родителей к диагностической работе 

(анкетирование, тестирование) 

Сентябрь 2023, 

апрель 2024 

6 Посещение родительских собраний, мероприятий, 

проводимых педагогами дополнительного 

образования 

В течение  

учебного года 

7 Информационно-педагогическое просвещение 

родителей через официальный сайт учреждения 

В течение  

учебного года 

8 Информационно-педагогическое просвещение 

родителей. Составление для родителей рекомен-

даций, буклетов, печатной продукции 

В течение  

учебного года 

9 Организация экскурсий, совместных встреч с 

родителями детей с ограниченными возможностями 

здоровья и детей с инвалидностью 

В течение  

учебного года 

10 Проведение тематических мероприятий для детей и 

родителей (законных представителей) 

В течение  

учебного года 

11 Организация совместных мероприятий с Управ-

лением образования, Управлением по делам детей и 

молодежи, с детско-юношеской организацией 

«Движение первых» 

В течение  

учебного года 

12 Совместная  работа  с  Благотворительным  фондом 

ПАО  «Татнефть» (элективные  курсы, стажировки, 

грантовая поддержка) 

В течение  

учебного года 

5.5. Проведение тематических мероприятий с обучающимися 

1 Всероссийская акция, посвященная Дню знаний 01.09.2023 

2 Всероссийская акция «День пожилого человека» 01.10.2023 

3 Всероссийская акция «День Учителя» 05.10.2023 

4 Всероссийская акция «День отца» 16.10.2023 

5 Всероссийская акция «День народного единства» 
 

04.11.2023 
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6 Республиканская акция «День Конституции 

Республики Татарстан» 

06.11.2023 

7 Всероссийская акция «День матери» 27.11.2023 

8 Всероссийская акция «Всемирный день борьбы со 

СПИДом» 

01.12.2023 

9 Всероссийская акция «День неизвестного солдата» 03.12.2023 

10 Всероссийская акция «День героев Отечества» 09.12.2023 

11 День Конституции Российской Федерации  12.12.2023 

12 Всероссийская акция «День Государственного 

гимна Российской Федерации» 

25.12.2023 

13 Новогодние представления для учащихся 28.12.2023 

14 Международный день детских изобретений 17.01.2024 

15 День российской науки  08.02.2024 

16 Всероссийская акция «Подари книгу» 14.02.2024 

17 Всероссийская патриотическая акция – «День 

защитника Отечества» 

23.02.2024 

18 Всероссийская акция, посвященная Между-

народному женскому дню 

08.03.2024 

19 Всероссийская акция «День космонавтики» 12.04.2023 

20 День воинской славы России. 9 мая – День Победы 

в Великой Отечественной войне: 

- акция «Георгиевская ленточка»; 

- возложение цветов к Вечному огню» 

06.05.2024- 

09.05.2024 

21 Всероссийская акция «День детских организаций» 19.05.2024 

22 Всероссийская акция «День защиты детей» 01.06.2024 

23 Всероссийская акция «День России» 12.06.2024 

24 Всероссийская акция «День памяти и скорби»  

(22 июня) 

22.06.2024 

25 Всероссийский день семьи, любви и верности 08.07.2024 

26 Всероссийская акция «День государственного флага 

России» 

22.08.2024 

27 Всероссийский День военно-морского флота 28.07.2024 

28 Республиканская акция «День Республики 

Татарстан» 

30.08.2024 

VI. Организация проектно-исследовательской деятельности 

№ Содержание деятельности 
Сроки 

исполнения 

6.1. Организационная работа 

1 Работа с проектными группами «Первые шаги в 

проектно-исследовательскую деятельность 

Сентябрь 2023 
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2 Выявление учащихся, мотивированных на выполнение 

проектно-исследовательских работ 

В течение  

учебного года 

3 Организация информационной и методической 

поддержки для педагогов дополнительного образования 

Сентябрь - 

декабрь 2023 

4 Проведение тренингов для проектных команд по 

формированию межквантовой коллаборации 

В течение  

учебного года 

5 Защита проектов учащихся по результатам первого 

полугодия 

Декабрь 2023 

6 Методический анализ результатов и хода 

осуществления проектных работ и  исследовательской 

деятельности 

Декабрь 2023 

7 Круглый стол «Проектный подход как инструмент 

реализации стратегических целей» 

Январь 2024 

8 Организация конкурсов и хакатонов для проектных 

групп по всем направленностям на базе 

образовательного учреждения 

В течение  

учебного года 

9 Подготовка проектных команд технической и 

естественнонаучной направленности к конкурсам 

федерального уровня 

В течение  

учебного года 

10 Экскурсионный маршрут для проектных групп «Черное 

золото Альметьевска» 

Апрель 2024 

11 Защита проектных работ по итогам учебного года Май 2024 

12 Взаимодействие с промышленными предприятиями 

Альметьевского района. Планирование и разработка 

проектов с реальным сектором экономики 

В течение  

учебного года 

13 Проведение мероприятий научно-исследовательского 

цикла на базе детского технопарка «Кванториум - Дом 

пионеров» 

В течение  

учебного года 

14 Проведение совместных мероприятий на базе 

общеобразовательных школ, ВУЗов, СУЗов 

В течение  

учебного года 

15 Организация мероприятий исследовательской 

направленности с приглашенными спикерами  

В течение  

учебного года 

16 Участие обучающихся и педагогических работников 

детского технопарка в  конкурсах всероссийского и 

международного уровня на сайте Научим.онлайн 

В течение  

учебного года 

6.2. Проведение семинаров, образовательных стажировок, 

конкурсов на базе детского технопарка «Кванториум – Дом пионеров» 

Семинары, образовательные стажировки для педагогов 

1 Республиканская образовательная стажировка 

«Информационные технологии. Применение ИИ чатов 

в образовательном процессе. Разработка веб-

приложений. Технологии виртуальной реальности» 

20.10.2023 

2 Республиканский практический (обучающий) семинар 

«Орнаменты в декоративно-прикладном творчестве 

разных народов. Год национальных культур и традиций 

11.12.2023 
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в Республике Татарстан» 

3 Республиканская образовательная стажировка 

«Применение лего конструирования» 

16.02.2024 

4 Республиканская образовательная стажировка 

«Мобильная робототехника – навигация в 

пространстве»» 

03.04.2024 

Конкурсы для учащихся 

1 V Всероссийский конкурс попрототипированию «Полет 

инженерных идей» 

 27.09.2023- 

29.09.2023 

2 Всероссийский конкурс для обучающихся от 7 до 14 

лет «Роботодатели» (Робот, дающий пользу) 

 15.10.2023- 

15.12.2023 

3 Всероссийский конкурс по программированию 

«Джуны.РФ» 

13.11.2023- 

24.12.2023 

4 Республиканский фестиваль для детей с 

ограниченными возможностями здоровья «Созвездие 

талантов» 

Ноябрь – 

декабрь 2023 

5 Всероссийский конкурс рисунков с использованием 

нетрадиционных техник рисования «Без кисти и 

карандаша» 

Январь - 

февраль 2024 

6 Всероссийский конкурс «Экспериментаторы»   15.01.2024- 

18.03.2024 

7 Республиканский конкурс по разработке игр  

7-11 лет 

 23.01.2023- 

01.03.2024 

8 Всероссийский конкурс костюмов «Мода и стиль» Февраль – 

март 2024 

9 Региональный этап Всероссийского акселератора 

детских инновационных проектов от ОАО «Российские 

железные дороги» 

Март 2024 

10 Муниципальный конкурс (очный) «Блинный баттл» Март 2024 

11 Республиканский хакатон по робототехнике   01.03.2024- 

20.05.2024 

12 Республиканский конкурс по макетированию 

«Макетная мастерская» 

 01.03.2024- 

20.05.2024 

13 Республиканский хакатон по аэронаправлению  01.03.2024- 

20.05.2024 

14 Республиканский хакатон по медиатворчеству  04.03.2024- 

26.04.2024 

15 Региональный этап Чемпионата по профессио-

нальному мастерству «Профессионалы» Республики 

Татарстан  

Март - 

апрель 2024 

16 Республиканский конкурс декоративно-прикладного  

творчества  «Мастерская  умельцев» 

Март - 

апрель 2024 

17 Муниципальный творческий конкурс, посвящённый  

79-ой годовщине Победы в Великой Отечественной 

войне 

Май 2024 
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6.3. Международные, всероссийские, республиканские  

(региональные) конкурсы для учащихся 

Министерство просвещения Российской Федерации, 

ФГБОУ ДО «Федеральный центр дополнительного образования и 

организации отдыха и оздоровления детей» 

1 Международный чемпионат в сфере цифровых 

технологий - DigitalSkills 2023 

Сентябрь 2023 

2 Всероссийская олимпиада по искусственному 

интеллекту 2023 

Сентябрь 2023 

3 Всероссийский акселератор детских инновационных 

проектов 

Октябрь 2023 

4 II Межрегиональный Фестиваль «РобоПрофи» Сентябрь 2023 - 

август 2024 

5 Всероссийский конкурс детских инженерных команд 

«Кванториада» 

Ноябрь - 2023 

6 Всероссийский Технологический диктант 2023  Декабрь 2023 

7 Всероссийский конкурс медиатворчества и 

программирования среди обучающихся «24  bit» 

Январь 2024 

8 Чемпионат по функциональной грамотности Январь 2024 

9 Всероссийская олимпиада научно-исследовательских и 

учебно-исследовательских проектов детей и молодежи 

«Созвездие» 

Январь - 

апрель 2024 

10 Всероссийский   Фестиваль   общекультурных 

компетенций 

Январь - 

июнь 2024 

11 Международный конкурс детских инженерных команд 

TechnoCom 

Февраль 2024 

12 Всероссийский конкурс юных кинематографистов 

«Десятая муза» 

Февраль 2024 

13 Всероссийский фестиваль нейротехнологий  

«Нейрофест» 

Март 2024 

14 Всероссийский конкурс «Юность России» Апрель 2024 

15 Всероссийский фестиваль лучших практик в системе 

дополнительного образования технической нап-

равленности 

Апрель - 

июль 2024 

Министерство образования и науки Республики Татарстан, 

ГБУДО «Республиканский центр внешкольной работы» 

1 III Республиканский конкурс детского творчества 

«Мгновения осени» 

Сентябрь - 

октябрь 2023 

2 Региональный этап Всероссийского фестиваля 

«Праздник эколят – молодых защитников природы» 

Сентябрь - 

октябрь 2023 

3 Региональный этап Всероссийского акселератора 

детских инновационных проектов 

Октябрь 2023 

4 Межрегиональный конкурс изобразительного и 

декоративно-прикладного творчества «Удивительный 

Ноябрь 2023 
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мир» для детей с ограниченными возможностями 

5 Х Республиканский конкурс творческих работ 

«Новогодняя сказка» 

 Ноябрь 2023 - 

декабрь 2024 

6 Республиканская олимпиада юных изобретателей 

«Кулибины XXI века» 

Ноябрь 2023 - 

февраль 2024 

7 Республиканский детский фестиваль народного 

творчества «Без бергэ» 

Ноябрь 2023 - 

август 2024 

8 XI Республиканский конкурс экологической социаль-

ной рекламы «Город под защитой детства» 

Декабрь 2023 - 

март 2024 

9 Республиканский хакатон «ГвозDь»  (3D моделирова-

ние и прототипирование) 

Декабрь 2023 - 

февраль 2024 

10 Республиканские соревнования «ИКАР» (инженерные 

кадры России) 

Январь 2024 

11 Республиканский дистанционный экологический квест 

«Тропинками родного края» 

Январь - 

февраль 2024 

12 Республиканский фотоконкурс «Крепкая семья – 

сильная держава» 

Февраль - 

март 2024 

13 Республиканский химико-биологический хакатон 

«Формула жизни» 

Февраль - 

март 2024 

14 Республиканский конкурс технического творчества 

«Технарь» 

Март - 

апрель 2024 

15 Республиканские соревнования по авиамоделированию 

«Импульс» 

Февраль - 

март 2024 

16 VII Республиканский конкурс детского творчества «На 

страже Отечества» 

Февраль - 

март 2024 

17 Региональный этап Чемпионата по профессиональному 

мастерству «Профессионалы» Республики Татарстан  

Март 2024 

18 Республиканский конкурс технической направлен-

ности, посвященный Дню Победы «Векторы 

творчества» 

Март - 

апрель 2024 

19 Республиканский конкурс технического творчества 

«ТехноГон» (в том числе для детей-инвалидов и детей с 

ограниченными возможностями здоровья) 

Март - 

апрель 2024 

20 V Республиканский конкурс детского творчества «Не 

меркнет летопись Победы!» 

Март - 

май 2024 

21 Республиканский конкурс изобразительного искусства 

«Очарованные классиком» 

Апрель 2024 

22 VII Республиканский конкурс детского творчества 

«Краски детства» 

Апрель 2024 

23 V Республиканский конкурс детского творчества 

«Страна, где только Лето!» 

Апрель - 

июнь 2024 

24 Региональный конкурс научно-технического творчества 

школьников «Кванториада-2024» 

Май 2024 

6.4. Взаимодействие с предприятиями и организациями 

1 ФГДОУ ДО «Федеральный центр Федеральные образовательные 
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дополнительного образования и 

организации отдыха и оздоровления 

детей» (г. Москва) 

сессии и стажировки. Всерос-

сийские заочные/очные кон-

курсы, соревнования, олим-

пиады на сайте «Нау-

чим.онлайн» 

2 ГБУДО «Республиканский центр 

внешкольной работы» (г. Казань) 

Республиканские образова-

тельные стажировки, семина-

ры, конкурсы  для педагогов и 

обучающихся 

3 Благотворительный фонд ПАО «Тат-

нефть» (г. Альметьевск) 

Организация совместных ме-

роприятий (тренинги, мастер-

классы, олимпиады) 

4 ФГБОУ ВО «Казанский государст-

венный аграрный университет» 

Участие в организации 

Всероссийского конкурса для 

учащихся сельских школ 

«АгроНТИ» 

5 АНО «Казанский открытый универ-

ситет талантов 2.0» 

 

Организация совместных 

научно-практических мероп-

риятий, участие в конкурсах и 

мастер-классах 

6 ГБОУ ВО Альметьевский государст-

венный нефтяной институт 

Реализация совместных 

проектов, конкурсов, соревно-

ваний технической направ-

ленности 

7 ГАПОУ «Альметьевский политехни-

ческий техникум 

Участие во Всероссийском 

Хакатоне по 3D-моделиро-

ванию «FUTURE 3D» 

8 ГАПОУ «Альметьевский медицинский 

колледж» 

Организация экскурсий проф. 

направленности;  реализация  

проектов 

9 Управление образования Аль-

метьевского муниципального района 

Участие в организации воспи-

тательных мероприятий, сов-

местных профилактических 

рейдов 

10 Управление культуры Альметьевского 

муниципального района 

Участие в мероприятиях и 

выставках: День города, День 

Победы, Международный день 

защиты детей, городской 

Сабантуй 

11 Управление по делам детей и молодежи 

Альметьевского муниципального района 

Проведение совместных 

мероприятий: День защитника 

Отечества, День молодежи, 

День Российского флага 

12 МБУ «Департамент экологии и природо-

пользования Альметьевского муници-

Взаимодействие по вопросам 

экологического воспитания 
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пального района» детей и подростков, подго-

товка совместных проектов 

13 Альметьевский краеведческий музей Организация экскурсий в 

музей с обучающимися  

14 Альметьевский драматический театр Организация совместных 

мероприятия,  тематических 

встреч 

15 ООО  Управляющая  компания 

«Шешмаоил» 

Разработка и реализация сов-

местных проектов 

16 АО «Альметьевский трубный завод» Производственные экскурсии, 

совместные  мастер-классы и 

проектные работы 

17 ООО  «ТаграС-Холдинг» Планирование и реализация 

совместных проектов, знаком-

ство с производством 

18 ООО «ТМС групп» Знакомство с нефте-

промысловым оборудованием, 

разработка проектов 

19 Альметьевский завод «Радиоприбор» Презентация электронных 

систем для авиационной 

промышленности; автома-

тизация современного произ-

водства 

20 Альметьевский  насосный  завод 

(АЛНАС) 

Знакомство с установками  

электроцентробежных насосов 

для добычи воды, чугунной 

отливки, электронных блоков 

станций 

21 Альметьевская  чулочно-носочная 

фабрика «Алсу» 

Экскурсии на производство, 

знакомство с оборудованием 

VII. Воспитательное пространство. 

7.1. План организации воспитательных мероприятий 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

Гражданско-патриотическое воспитание 

1 Проведение Месячника безопас-

ности «Терроризму – нет!» 

Сентябрь 2023 Педагоги  

технопарка 

2 Акция «День солидарности в 

борьбе с терроризмом»  

03.09.2023 Педагоги, 

учащиеся   

3 100 лет со дня рождения Героя 

Советского Союза Зои Космо-

демьянской 

13.03.2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

4 «День гражданской обороны» - 

формирование практических 

навыков безопасного поведения 

04.10.2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 
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в чрезвычайных ситуациях 

5 Праздник педагогического труда, 

посвященный Дню Учителю 

05.10.2023 Методический  

отдел 

6 Проведение профилактических 

бесед на темы толерантности, 

недопущения межнациональной 

вражды и экстремизма с разъяс-

нением административной и уго-

ловной ответственности подрост-

ков и их законных представи-

телей, в целях повышения уровня 

правосознания несовершенно-

летних 

В течение  

учебного года 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

7 Викторина «Единство в нас!», 

приуроченная к Дню народного 

единства (4 ноября) 

Ноябрь 2023 Педагог-организатор, 

методисты 

8 Международный день борьбы с 

коррупцией «Нет коррупции» - 

профилактическая беседа с 

учащимися 

Декабрь 2023 Педагог-организатор, 

юристконсультант 

9 Рабочие встречи с уполномо-

ченными сотрудниками нацио-

нальной гвардии, полиции с 

целью усиления безопасности 

образовательного учреждения, 

профилактики правонарушений 

Декабрь 2023, 

апрель 2024 

Заместитель 

директора по УВР 

10 Видеоурок - День Героев 

Отечества России  (9 декабря) 

Декабрь 2023 Педагог-организатор, 

специалист по СМИ 

11 «День Конституции Российской 

Федерации» - интеллектуальная 

викторина с обучающимися 

12.12.2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

12 Просмотр и обсуждение 

документальных фильмов о 

блокаде Ленинграда  

Январь 2024 Педагог-организатор, 

специалист по СМИ 

13 8 февраля – День Российской 

науки. Защита проектных работ 

учащихся 

Февраль 2024 Педагог-организатор, 

методисты 

14 12 марта – Международный день 

планетариев. Экскурсия с детьми 

в планетарий «Сферум» 

Март 2024 Педагоги   

дополнительного   

образования 

15 Тематические уроки ко Дню кос-

монавтики «Просто о космосе»  

Апрель 2024 Педагоги 

технопарка   

16 Акция «Георгиевская лента» 
 

Май 2024 Педагог-организатор 

17 Экскурсии учащихся к мемо-

риалу памяти «Вечный огонь» 

Май 2024 Педагоги   

технопарка 
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18 Праздничный концерт в честь 

годовщины Великой Победы 

Май 2024 Заместитель 

директора по УВР 

19 Мероприятия, посвящённые Дню 

России - «Россия – Родина моя» 

(12 июня) 

Июнь 2024 Педагоги   

дополнительного   

образования 

20 День памяти и скорби. Акция 

«Свеча памяти» (22 июня) 

Июнь 2024 Методический 

отдел 

21 Акция «День государственного 

флага Российской Федерации» 

(22 августа) 

Август 2024 Методический 

отдел 

Духовно-нравственное воспитание 

1 Оформление технопарка к 

традиционным мероприятиям 

(День Знаний, День учителя, 

Новый год, День Победы)  

В течение  

учебного года 

Методический 

отдел 

2 Год национальных культур и 

традиций в Республике Татар-

стан». Организация тематиче-

ских мероприятий, занятий, 

конкурсов 

В течение  

учебного года 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

3 Конкурс рисунков на асфальте 

«Я люблю Альметьевск» 

01.09.2023 Педагоги  

технопарка 

4 Видеопрезентации, беседы с 

учащимися «День города 

Альметьевск: история и 

символика» 

 04.09.2023- 

08.09.2023 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

5 Эскурсия в Альметьевский 

креведческий музей с детьми с 

ограниченными возможностями 

здоровья 

24.09.2023 Методический  

отдел 

6 Международный день пожилых 

людей (1 октября). Встреча с 

ветеранами  Центра реабилита-

ции г. Альметьевск 

Октябрь 2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

7 «Город мастеров» - проведение 

мастер-классов по изготовлению 

подарков и сувенирной продук-

ции ко Дню города 

02.10.2023 

27.10.2023 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

8 3 ноября – День города 

Альметьевск». Проведение тема-

тических занятий  

 01.11.2033-

03.11.2023 

Педагоги   

технопарка 

9 Выставка рисунков «Родной 

Альметьевск» 

03.11.2023 Педагоги  

технопарка 

10 Всемирный день ребенка (20 

ноября) - беседа о правах детей 

Ноябрь 2023 Педагог- 

организатор 
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11 День Матери. Поздравительная 

открытка для мамы 

Ноябрь 2023 Педагоги  

технопарка 

12 День домашних животных 

(30 ноября) – тематические заня-

тия  

Ноябрь 2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

13 Международный день инвалида 

(3 декабря) – беседы с детьми «Я 

такой же, как и ты» 

Декабрь 2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

14 Новогодние представления для 

детей сирот, детей с ограничен-

ными возможностями здоровья 

Декабрь 2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

15 11 января - Всемирный день 

«Спасибо». Неделя вежливости и 

доброты 

Январь 2024 Методический  

отдел  

16 Проведение недели искусства, 

кино, театра, музыки  в рамках 

федерального проекта по 

развитию общекультурных ком-

петенций учащихся  

Январь - 

май 2024 

Педагог-организатор, 

педагоги   

дополнительного   

образования 

17 Тематические занятия, посвя-

щенные творчеству  М. Джалиля  

Февраль 2024 Педагог-организатор 

18 «Папа, мама и я – наша 

шахматная семья», соревнования 

по шахматам среди семейных 

команд 

Март 2024 Педагоги   

дополнительного   

образования 

19 21 февраля - Международный 

день родного языкаи день рожде

ния великого татарского поэта  

и просветителя Габдуллы Тукая 

Апрель 2024 Педагоги   

дополнительного   

образования 

20 Выставка плакатов, рисунков, 

поделок, фото по теме «В дружбе 

наша сила» 

Май 2024 Педагог-организатор, 

методисты 

 

Здоровьесберегающее воспитание 

1 Участие в работе по профи-

лактике детского дорожно-

транспортного травматизма  

В течение  

учебного года 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

2 Видеолекторий для обучаю-

щихся по оказанию первой 

помощи (ОБЖ) 

1 раз в 

полугодие 

Педагог-организатор, 

методисты 

3 Спортивное развлечение «Спор-

ту – да, терроризму – нет!» 

22.09.2023 Педагог-организатор 

4 Беседы с детьми в рамках 

санитарно-гигиенических, про-

филактических и оздоровитель-

ных мероприятий   

Октябрь 2023, 

январь 2024 

Педагоги   

дополнительного   

образования 
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5 Международный день отказа от 

курения. Профилактические 

встречи с обучающимися 

19.11.2023 Педагог-организатор, 

приглашенный 

спикер 

6 «День памяти жертв ДТП». 

Встреча с инспектором ОГИБДД  

21.11.2023 Педагог-организатор, 

инспектор ОГИБДД 

7 Инструктажи с детьми о пра-

вилах поведения на дорогах в 

зимнее время «Зимние забавы и 

дорога» 

Декабрь 2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 

8 Правила безопасного поведения 

у Новогодней елки 

Декабрь 2023 Педагоги   

технопарка 

9 Профилактика простудных забо-

леваний (беседы в рамках 

санитарно-гигиенических, про-

филактических и оздоро-

вительных мероприятий) 

Январь - 

февраль 2024 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

10 Всемирный день здоровья – 

игровая программа для детей  

(7 апреля) 

Апрель 2024 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

11 Всемирный день без табака (31 

мая). Встреча со спикером 

Май 2024 Приглашенный 

спикер 

12 Инструктажи с обучающимися 

«Правила поведения у водоемов, 

в лесу» 

Май 2024 Педагоги   

дополнительного   

образования 

Профориентационное воспитание 

1 Проект ранней профориентации 

«Проектория»  

По плану Педагог- 

организатор 

2 Проект «Билет в будущее» по 

профориентации школьников 

По плану Заместитель 

директора 

3 День программиста в России  13.09.2023 Педагоги  

4 30 сентября - День Интернета в 

России (мастер-классы для детей 

и родителей)  

Сентябрь 2023 Заместитель 

директора 

5 Участие в работе всероссийских  

профориентационных проектов, 

созданных в сети интернет: 

просмотр лекций, решение учеб-

но-тренировочных задач, участие 

в мастер-классах 

В течение  

учебного года 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

6 Организация и проведение 

образовательных интенсивов в 

детском технопарке 

Октябрь 2023, 

март 2024 

Заместитель 

директора 

7 10 ноября - Всемирный день нау-

ки   (видеопрезентаций, защита 

проектов) 

Ноябрь 2023 Педагоги   

дополнительного   

образования 
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8 Привлечение обучающихся к 

организации соревнований, су-

действу, участию в профес-

сиональных конкурсах и 

соревнованиях 

В течение  

учебного года 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

9 Организация экскурсий на 

предприятия, учебные заведения  

В течение  

учебного года 

Педагог-организатор, 

методисты 

10 Встречи с представителями 

предприятий и образовательных 

учреждений  

В течение  

учебного года 

Заместитель 

директора 

11 Всемирный день компьютерной 

графики – история праздника, 

интересные факты 

03.12.2023 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

12 Ярмарка проектных работ 

учащихся технопарка 

Декабрь 2023, 

май 2024 

Педагоги  технопарка 

13 13 января  День Российской 

печати - встреча с представи-

телями СМИ города 

Январь 2024 Специалист  

по СМИ 

14 17 января День детей-изобрета-

телей  – конкурсно-развлека-

тельная программа  

Январь 2024 Педагог-организатор, 

педагоги  технопарка 

15 Вечер встречи с выпускниками 

детского технопарка 

Февраль 2024 Заместитель 

директора по УВР 

16 Международный день 

планетариев. Экскурсии в 

планетарий «Сфера»  

Март 2024 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

17 21 апреля Всемирный день 

творчества и инновационной 

деятельности 

Апрель 2024 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

Культурно-эстетическое воспитание 

1 Всероссийская акция, посвя-

щенная Дню знаний 

01.09.2023 Педагоги технопарка 

2 28 октября  День бабушек и 

дедушек в России  

Октябрь 2023 Педагог-организатор 

3 

 

Альметьевск - день города 

(беседы, мастер-классы, выстав-

ки детских работ) 

Ноябрь 2023 Педагоги технопарка 

4 15 декабря Международный день 

чая 

Декабрь 2023 Педагоги технопарка 

5 Новогодние представления для 

детей 

Декабрь 2023 Педагог-организатор, 

методисты 

5 23 февраля подготовка подарков 

ко Дню защитника Отечества 

Февраль 2024 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

6 Международный день родного 

языка – беседы, видепрезентации 

Февраль 2024 Педагог-организатор, 

специалист по СМИ 
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7 Масленица: история праздника, 

обычаи и традиции 

Февраль 2024 Педагог-организатор, 

методисты 

8 Международный женский день – 

8 марта - проведение творческих 

мастер-классов с приглашением 

родителей 

Март 2024 

 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

9 20 марта тематические мероп-

риятия – «День Земли»  

Март 2024 

 

Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

10 21 марта  День весеннего 

равноденствия - праздник Навруз  

Март 2024 

 

Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

11 27 марта Международный день 

воды – беседы с учащимися, 

мастер-классы, тематические 

занятия 

Март 2024 

 

Педагоги   

дополнительного   

образования 

12 2 апреля День детской книги –

встреча с библиотекарем Цен-

тральной детской библиотеки 

Апрель 2024 Педагог-организатор, 

библиотекарь 

13 15 мая Международный день 

семьи – творческие мастерские 

для детей и родителей 

Май 2024 Педагоги   

дополнительного   

образования 

14 Посещение «Детско-юношеского 

конно-спортивного клуба» села 

Тайсуганово 

Май 2024 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

15 Конкурсно - игровая программа, 

посвященная Дню защиты детей 

Июнь 2024 Педагоги технопарка, 

методисты 

7.2. Работа с родителями 

№ Содержание  деятельности Сроки Ответственный 

1 Анкетирование родителей 

(законных представителей) с 

целью изучения удовлетворен-

ности образовательными услу-

гами детского технопарка  

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Педагоги  

дополнительного 

образования  

2 Педагогические, информацион-

но-просветительские, обра-

зовательные, воспитательные 

консультации для родителей 

В течение  

учебного года 

Методисты,  

педагоги  

дополнительного   

образования 

3 Организация и проведение 

родительских собраний в 

детских объединениях 

Сентябрь 2023, 

май 2024 

Педагоги  

дополнительного 

образования 

4 День Матери «Мамам пос-

вящается» (подарки, открытки) 

Ноябрь 2023 Педагоги   

технопарка 

5 Участие и судейство родителей 

в конкурсах и соревнованиях 

детского технопарка 

В течение  

учебного года 

Педагог-организатор, 

методисты 
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6 23 февраля День защитника 

Отечества (фотогалерея, выстав-

ки детских работ) 

Февраль 2024 Педагоги   

технопарка 

7 Совместные мастер-классы 

родителей и детей к 8 Марта 

Март 2024 Педагоги   

технопарка 

8 Обновление информации для ро-

дителей  обучающихся на офи-

циальном сайте учреждения 

По мере 

необходимости 

Методический отдел, 

специалист по СМИ 

9 Организация совместной дея-

тельности родителей и детей в 

культурно-досуговой и спор-

тивно-массовой работе  

В течение  

учебного года 

Педагоги  

дополнительного 

образования 

10 Праздник, посвященный Дню 

защиты детей «Ура! Зажигает 

детвора!» 

Июнь 2024 Педагог-организатор, 

педагоги технопарка 

 

VIII. Антикоррупционная деятельность. 

8.1. План работы по антикоррупционной деятельности 
 

№ Наименование мероприятия 
Сроки 

проведения 
Ответственные 

Организационные мероприятия 

1 Разработка и утверждение 

«Плана работы по противо-

действию коррупции  на 2023-

2024 учебный год» 

Сентябрь 2023  Директор, 

юрист консультант 

2 Анализ и уточнение должност-

ных обязанностей работников, 

исполнение которых в наиболь-

шей мере подвержено риску 

коррупционных проявлений 

Сентябрь -

октябрь 2023 

Директор, 

юрист консультант 

3 Разработка тематических памя-

ток для родителей «Защити 

ребенка от экстремизма» 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Методический 

отдел 

4 Разработка конспектов воспита-

тельных мероприятий по вопро-

сам профилактики терроризма и 

экстремизма, формирования 

толерантности в современных 

условиях  

В течение  

учебного года 

Педагоги  

дополнительного 

образования 

Обеспечение права граждан на доступ к информации о деятельности 

1 Организация личного приема 

граждан директором образо-

вательного учреждения 

По графику Директор 

2 Соблюдение единой системы 

оценки качества образования с 

Сентябрь 2023. 

декабрь 2023, 

Директор, 

заместитель 
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использованием процедур: 

- аттестация педагогических 

работников учреждения; 

- мониторинговые исследования 

в сфере образования; 

- статистические наблюдения; 

- самоанализ деятельности 

образовательного учреждения; 

- соблюдение единой системы 

критериев оценки качества 

образования (результаты, про-

цессы, условия) 

апрель 2024 директора по УВР 

3 Обеспечение соблюдений правил 

приема, перевода и отчисления, 

обучающихся из детского 

технопарка 

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

4 Организация и ведение 

электронного документооборота 

в образовательном учреждении 

(система ЭДО) 

В течение  

учебного года 

Директор, 

делопроизводитель 

 

5 Усиление контроля за недо-

пущением фактов неправо-

мерного взимания денежных 

средств с родителей (законных 

представителей) 

В течение  

учебного года 

Директор, 

заместитель 

директора 

Обеспечение открытости деятельности образовательного учреждения 

1 Проведение Дней открытых 

дверей. Ознакомление родителей 

(законных представителей) с 

условиями поступления и 

обучения в детском технопарке 

В течение  

учебного года 

Методисты, 

педагог-организатор 

2 Модернизация нормативно-пра-

вовой базы деятельности, в том 

числе в целях совершен-

ствования единых требований к 

обучающимся, законным пред-

ставителям и работникам ОУ 

Январь - 

март 2024 

Директор, 

юрист консультант 

3 Размещение информационных 

сообщений и материалов по про-

филактике терроризма и экстре-

мизма на сайте ОУ 

В течение  

учебного года 

Методисты, 

специалист по 

работе со СМИ 

4 Усиление персональной ответст-

венности работников ОУ за 

неправомерное принятие реше-

ния в рамках своих полномочий 

В течение  

учебного года 

Директор, 

заместитель 

директора 
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5 Рассмотрение вопросов испол-

нения законодательства о борьбе 

с коррупцией на педагогических 

советах 

В течение  

учебного года 

Директор, 

заместитель 

директора по УВР 

6 Привлечение к дисциплинарной 

ответственности работнико ОУ, 

не принимающих должных мер 

по обеспечению исполнения 

антикоррупционного законода-

тельства 

По факту Директор, 

юрист консультант 

Антикоррупционное образование 

1 Разработка и распространение 

антикоррупционных памяток 

среди обучающихся  

Октябрь 2023 Методический 

отдел 

2 Разработка конспектов темати-

ческих занятий по вопросам 

профилактики терроризма и эк-

стремизма, формирования 

толерантности в современных 

условиях  

В течение  

учебного года 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

3 Антикоррупционные мероприя-

тия разъяснительного и просве-

тительского характера в детских 

объединениях. Беседа с учащи-

мися «Нет коррупции», приу-

роченная к Международному 

дню борьбы с коррупцией  

Декабрь 2023 Педагоги 

дополнительного 

образования 

4 Размещение на официальном 

сайте ОУ информационного бан-

нера антикоррупционной направ-

ленности, контроль за его напол-

нением  

В течение  

учебного года 

Методический 

отдел 

Осуществление контроля финансово-хозяйственной и образовательной 

деятельности в целях предупреждения коррупции 

1 Осуществление контроля за 

соблюдением требований, уста-

новленных Федеральным зако-

ном № 223-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения 

государственных и муници-

пальных нужд» 

В течение  

учебного года 

Директор, 

юристконсультант 

2 Осуществление контроля за 

целевым использованием бюд-

жетных средств ОУ 

В течение  

учебного года 

Директор, 

юристконсультант 
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IX. План работы административно-хозяйственной деятельности 

№ Содержание деятельности 
Сроки 

проведения 
Ответственный 

Организационные мероприятия 

1 Соблюдение локальных актов и 

нормативно-правовых докумен-

тов. Внесение изменений в 

локальные акты (по мере 

необходимости):  

- должностных инструкций 

сотрудников учреждения;  

- инструкции по охране труда 

при работе на территории 

учреждения;  

- инструкций о мерах пожарной 

безопасности и противодействии 

терроризму в здании и на 

территории;  

- номенклатуры административ-

но-хозяйственных дел;  

- проекты приказов 

По отдельному 

приказу 

Ответственный по 

охране труда, 

ответственный по 

пожарной 

безопасности; 

юристконсультант; 

завхоз 

2 Выполнение требований правил 

ОТ, ТБ и ППБ 

В течение  

учебного года 

Ответственные по 

ОТ, по ПБ 

3 Выполнение требований СанПиН 

(СП 2.4. 3648-20)  

В течение  

учебного года 

Администрация  

ОУ  

4 Ведение документации по 

финансово-хозяйственной дея-

тельности  

В течение  

учебного года 

Завхоз, 

делопроизводитель 

5 Готовность учреждения к новому 

учебному году 

Август -

сентябрь 2023 

Администрация  

ОУ 

6 Готовность учреждения к 

отопительному сезону 

Август -

сентябрь 2023 

Завхоз, 

сервисный инженер 

7 Выполнение требований по 

организации делопроизводства 

В течение  

учебного года 

Делопроизводитель  

8 Укрепление материально-техни-

ческой базы образовательного 

учреждения 

В течение  

учебного года 

Завхоз, 

сервисный инженер 

Административно-хозяйственная работа  

1 Разработка и подготовка 

документации к началу нового 

2023-2024 учебного года 

Август -

сентябрь 2023 

Администрация  

ОУ 

2 Готовность учреждения к новому 

учебному году, подготовка к 

отопительному сезону 

Август -

сентябрь 2023 

Администрация  

ОУ 

3 Проведение инструктажа с Сентябрь 2023, Ответственные по 
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сотрудниками по ТБ и ПБ  январь 2024 ОТ,  ПБ 

4 Инвентаризация имущества, 

оборудования  

Ноябрь 2023 Директор,  

завхоз 

5 Проведение осеннего и весеннего 

субботника  

Октябрь 2023, 

апрель 2024 

Ответственный по 

ОТ, завхоз 

6 Проверка хранения материаль-

ных ценностей на складе  

Февраль 2024 Завхоз  

7 Материальное-техническое 

оснащение:  

- приобретение мебели;  

- приобретение медицинских 

средств для пополнения аптечек 

в лабораториях;  

- приобретение расходного 

материала для обеспечения 

учебного процесса;  

- приобретение основных средств 

и оборудования для организации 

учебного процесса  

В течение  

учебного года 

Администрация  

ОУ 

8 Работа по озеленению 

территории и благоустройству 

кабинетов  

В течение  

учебного года 

Администрация  

ОУ 

9 Проведение текущего косме-

тического ремонта  

В течение  

учебного года 

Завхоз 

10 Проведение плановых замеров:  

- замер сопротивления; 

- изоляции; 

- техническое обслуживание 

систем оповещания; 

- перезарядка огнетушителей; 

- обслуживание тревожной 

кнопки 

В течение  

учебного года 

Сервисный инженер, 

завхоз 

 Поверка прибора учета горячей и 

холодной воды 

В течение  

учебного года 

Сервисный инженер, 

завхоз 

11 Проверка здания по электро-

безопасности, ППБ, охране труда  

В течение  

учебного года 

Сервисный инженер, 

завхоз 

12 Заключение договоров на 

потребление коммунальных ус-

луг и приобретение ТМЦ  

В течение  

учебного года 

Директор,  

юристконсультант 

13 Профилактический осмотр 

внутреннего и наружного  

освещения здания 

Ежеквартально  Сервисный инженер 

14 Профилактический осмотр 

здания и территории (утром, 

днем и вечером) 

3 раза в день Завхоз,  

сервисный инженер 
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Работа с кадрами. Соблюдение санитарно-гигиенических требований,  

по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности 

1 Проведение инструктажей с 

сотрудниками учреждения по 

соблюдению правил:  

- внутреннего трудового рас-

порядка;  

- пожарной безопасности при 

работах;  

- электротехнической безопас-

ности;  

- санитарных правил СП 

2.4.3648-20 «Санитарно-эпиде-

миологические требования к 

организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»; 

- техники безопасности и охраны 

труда на рабочем месте  

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Заместитель 

директора по УВР; 

ответственный по 

ОТ, ответственный 

по пожарной 

безопасности 

2 Распределение убираемых пло-

щадей в здании и на территории 

образовательного учреждения  

Сентябрь 2023 Завхоз 

3 Составление графиков:  

- работы сотрудников 

учреждения;  

- отпусков сотрудников 

учреждения  

Сентябрь 2023, 

январь 2024 

Администрация  

ОУ 

4 Приобретение и обеспечение 

сотрудников учреждения хо-

зяйственным инвентарем, мою-

щими и чистящими средствами, 

средствами индивидуальной за-

щиты  

В течение  

учебного года 

Администрация  

ОУ 

5 Организация медицинского 

осмотра сотрудников образо-

вательного учреждения 

Март - 

апрель 2024 

Директор, 

юристконсультант 

6 Ведение журнала технической 

эксплуатации здания и 

территории  

Организация:  

- утилизации люминесцентных 

ламп;  

- перезарядки огнетушителей;  

- обхода здания с целью преду-

преждения терроризма и пожара  

В течение  

учебного года 

Завхоз,  

сервисный инженер 
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